8. számú melléklet


A szakmai beszámoló formai és tartalmi követelményei

A szakmai beszámolónak részletesen ismertetnie kell a projekt munka- és költségtervében vállalt kutatás-fejlesztési tevékenység adott szakaszának lefolyását, az elért eredményeket. Tartalmaznia kell a tájékoztatási beszámolót. A szakmai beszámoló a munka- és költségterv alapján kövesse az adott munkaszakasz tervét, és a következő részekből álljon:

· címlap: a címlapon tüntesse fel a projekt címét és nyilvántartási számát, a munkaszakasz számát, a beszámolási időszak tényleges kezdési és befejezési idejét, a támogatott szervezet (konzorcium esetén: szervezetek) nevét, a projektvezető nevét, és ha van, a projekt honlapjának címét:

· tartalomjegyzék,

· a korábbi beszámolási időszakok eredményeinek tömör összefoglalója,

· az adott beszámolási időszakra vállalt vagy valamely korábbi/későbbi időszakból átütemezett részfeladatok listája és státusza (elkészült, részben elkészült, későbbre halasztott, előre hozott, törölt, stb.) az eltérések magyarázatával,
· az adott beszámolási időszakban elkészült feladatok és az elért eredmények bemutatása maximum 25 oldalban,

· az adott munkaszakaszban elkészült – megjelent vagy elfogadott – publikációk (cikkek, előadások), nyomtatott és elektronikus kiadványok, szabadalmak, stb. listája,

· összefoglaló táblázat a munkaszakasz tervezett és a tényleges költségeiről (indoklással),

· monitoring adatszolgáltatás (9. számú melléklet alapján),
· tájékoztatási beszámolóból, amely leírja a tájékoztatási terv teljesülésének lépéseit és mellékletben tartalmazza az azt igazoló dokumentumokat (pl. konferencia, kiállítás meghívója, fényképek, kiadványok stb.)

· a kutatás-fejlesztésben részt vevő személyek megnevezése és a projekt teljesítésével eltöltött ténylegesen munkaideje (az alábbi tábla szerint)

Ha a tervezett és a tényleges elvégzett feladatok különböznek, az eltérést indokolni kell. A szakmai beszámolót a konzorciumvezetőnek alá kell írnia. A szakmai beszámolót az egyes pályázatok sajátosságainak megfelelően kell összeállítani.
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